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1.3. | Aprobat Prof. Tetileanu Cerasela Mihaela Director
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crt. cadrul editiei revizuiti revizuire prevederile editiei / revizuirii editiei
2.1. | Editia I 5.03.2015
Revizia I.1. 24.02.2016
Revizia 1.2. 13.02.2017
Revizia 1.3. 23.02.2018
2.2 Editia a Il-a 18.02.2019
Revizia I1.1. 4.02.2020
Revizia I1.2. 15.02.2021
Revizia I1.3. 13.05.2021
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4. Scopul procedurii operationale

Prezenta procedura reglementeazd procesul de inscriere si admitere a absolventilor claselor a
VIII-a in invatdmantul profesional de stat in cadrul Liceul Tehnologic RETEZAT Uricani.
Documentele de referinta aplicabile activitatii procedurate:

- Legea Educatiei Nationale nr. 1/ 2011, art.97(2) ;

- OM.EN.C.S. 5079/31.08.2016 - Regulamentul de organizare si functionare a unititilor de
invatamant, cu modificirile si completarile ulterioare;

- O.M.E.N.C.S. 5068/2016 - Metodologia de organizare si functionare a invatimantului preuniversitar
de stat;

- OMEC 5439/ 26.09.2022 privind Metodologia de organizare si desfisurare a admiterii in
invatamantul profesional de stat cu durata de 3 ani;

- Regulamentul (UE) 2016/ 679 privind pretectia persoanelor fizice in ceea ce riveste prelucrarea
datelor cu caracter personal si privind libera circulatie a acestor date si de abrogare a Directivei 95/ 46/
CE (Regulamentul general privind protectia datelor).

Procedura oferd tuturor celor interesati informatii cu privire la:

- condifia de trecere prin etapa prealabild de preseleciie;

- calculul mediei de admitere;

- cazurile in care se sustine proba suplimentard de admitere, programa de examen pentru
disciplina la care se sustine aceasta probd, modul de organizare si desfisurare a probei,
modele de subiecte si bareme de evaluare, durata probei, modul de organizare si desfisurare
a contestatiiior.

Procedura asigurd transparenta procesului de admitere.
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5. Domeniul de aplicare a procedurii
operationale

Prezenta proceduri se aplici:

Prezenta procedurd se aplica tuturor elevilor absolventi ai claselor a VIII-a care doresc inscrierea
in invatamantul profesional de stat in cadrul Liceul Tehnologic “Retezat” Uricani si angajatilor Liceul
Tehnologic “Retezat” Uricani implicati in organizarea si desfdsurarea admiterii in invatimantul

profesional cu durata de 3 ani.
Procedura intrd in vigoare din momentul aprobdrii ei de cétre Consiliul de administratie al
Liceului

Tehnologic “Retezat” Uricani, semnarea de directorul institutiei, in calitate de presedinte al
Consiliului de administratie, inregistrarea eiin registrul de procese verbale ale sedintelor si
avizarea de ciitre Inspectoratul Scolar al Judetului Hunedoara.
Principalele activititi de care depinde si/sau care depind de activitatea proceduratii;
a. Aceastd activitate depinde de activitatea urmétoarelor comisii / compartimente:
 Comisia de admitere;
 Comisia pentru elaborarea si promovarea ofertei educationale si de
profesionalizare;
* Comisia metodici a ariei curriculare ,,Tehnologii” (pentru initierea si
implementarea parteneriatelor cu mediul de afaceri local);
» Secretariat.
b. De aceasta activitate depind in cadrul activitatii efectuate urmétoarele compartimente:
 Comisia de admitere;
» Secretariat.
Comisiile / Compartimentele furnizoare de date si/sau beneficiare de rezultate ale
activititii procedurate; compartimentele implicate in activitatea procedurata.
a.  Aceastd activitate depinde de furnizarea datelor de la urmatoarele compartimente:
* Comisia metodica a ariei curriculare ,Tehnologii” ,(pentru initierea si
implementarea parteneriatelor cu mediul de afaceri local);
» Secretariat.
b.  De aceastd activitate beneficiazi 1in cadrul activititilor efectuate urmitoarele
compartimente:
 Comisia de admitere;
» Secretariat.
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6. Definitii si abrevieri ale termenilor utilizati in procedura operationala

Definitii ale termenilor utilizati:

Nr. A 4 .
¢ Termenul Definitia §i / sau, daci este cazul, actul care defineste termenul respectiv
cr
Procedura Prezentarea formalizatd, in scris, a tuturor pagilor care trebuie urmati, a metodelor de
I8 . o lucru stabilite si a regulilor de aplicat in vederea realizirii activitifii, cu privire la
operationali s ; - . .
succesiunea elementelor din cadrul derularii procesului respectiv
5 Editie a unei Forma inifiald sau actualizatd, dupd caz, a unei proceduri operafionale, aprobati si
) proceduri difuzati
Revizia in Actiunile de modificare, addugare, actualizare, suprimare sau altele asemenea, dupa
3. iosk caz, auneia sau a mai multor componente ale unei editii a procedurii operationale, actiuni
cadrul editiei a RN
care au fost aprobate si difuzate
Etapd de selelectie obiectivi, nediscriminatorie si transparentd, realizati la cererea
scrisd a operatorului economic / institufiei publicd partenerd a unititii de invatamant
4. Preselectie carc se implica prin sustinere financiara / stimulente / alte forme de sprijin in
formarea profesionald a elevilor prin angajamentul mentionat in conventia cadru.

b. Abrevieri

ale termenilor utilizati

I:rl; Abrevierea | Termenul abreviat

1. ir3 ,iD Invatimant profesional cu durata de trei ani, Invitimant dual
2. LTR Liceul Tehnologic “Retezat” Uricani
3. ISJ Inspectoratul Scolar Judetean

4. MEN Ministerul Educatiei Nationale

5. CA Consiliul de administratie

6. CAd Comisia de admitere

7. CTeh Catedra Tehnica

8. S Secretariat

9. PO Procedura operationald

10. | E Elaborare

1. |V Verifica

2. | A Aproba
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13. | D Decide asupra efectudrii actiunii
14. | C Contribuie

15. | R Riaspunde de efectuarea actiunii
16. | Ap Aplicare

17. | Ah Arhivare
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7. Descrierea procedurii operationale

7.1. Generalititi

L ]

Invagamantul profesional /dual cu durata de 3 ani este organizat dupd clasa a
VIlI-a, ca parte ainvdtamantului secundar superior.
Pot opta pentru IP3 urmitoarele categorii:
a) elevii Inscrigi in clasa a VIII-a;
b) absolventii clasei a VIII-a din seriile anterioare.
Elevii inscrigi in clasa a VIiI-a la momentul realizarii optiunii, pot fi inscrisi in IP3
numai dacd au promovat clasa a VIII-a.
Optiunea elevilor pentru IP3 se realizeazi in perioada prevazutd de calendarul admiterii.
In vederea admiterii in IP3, unitatea de invafdmant care organizeaza invatimant profesional
poate organiza, in anumite conditii, preselectia candidatilor si/sau proba suplimentard de admitere.
Conform calendarului admiterii in fovifimantul profesional cu durata de 3 ani,
admiterea se realizeaza in 2 etape. In fiecare etapd de admitere se organizeaza:

- inscrierea candidatilor;

- preselectia candidatilor,

daca este cazul;

- proba de admitere suplimentar3, daci este cazul;
- admiterea candidatilor i afisarea rezultatelor.

Etapa de | Completarea si inscrierea Afisarea Desfasurar | Afisarea Depunerea si | Depunerea
admitere eliberarea candidatilor listei ea probei | rezultatelo | rezolvarea dosarelor de
fiselor de | pe baza fisei | candidatil | suplimenta | r la proba | contestatiilor la | inscriere la
inscriere in | definscriere or inscrisi | re de | suplimenta | proba unititile scolare
nvatimantul in admitere ri de | suplimentari/ la care
profesional de inv.prof. admitere Afisarea listelor | candidatii au
stat finale fost admisi
Etapa I 3 -7 iulie 2023 | 3-7 iulie | 7 iulic | 13 iulie | 13 iulie | 14 iuliec 2023 17-20 iulie
2023 2023 2023 2023 2023
Etapa IT | 25 - 27 iulie | 25-27iulie 27 august | 31 august | 31 august | 1 august 2023 3-4 si 7 august
2023 2023 2023 2023 2023 2023
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7.2. Documentele utilizate

- Legea Educatiei Nationale nr. 1/ 2011, art.97(2) ;

- OMEN.C.S. 5079/31.08.2016 - Regulamentul de organizare si functionare a unititilor de
invatdmant, cu modificirile si completérile ulterioare;

- O.M.E.N.C.S. 5068/2016 - Metodologia de organizare si functionare a invitimantului preuniversitar
de stat;

- OMEC 5439/ 26.09.2022 privind Metodologia de organizare si desfisurare a admiterii in
invdtimantul profesional de stat cu durata de 3 ani;

7.3. Resurse necesare

7.3.1. Resurse materiale
- Echipamente informatice;
- Birotica;

7.3.2. Resurse umane:
- Membrii comisiei de admitere..

7.3.3. Resurse _informationale
- baze de date privind legislatia aplicabili;
- colectia Monitorul Oficial al Romaniei;
- LEX.exe;
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7.4. Modul de lucru

Nr.
crt.

Etapa

Descrierea operatiunilor

Pregitirea
admiterii

- Operatorii economici parteneri cu care s-au incheiat contracte-cadru sau
contract de parteneriat pentru formarea profesionald a elevilor prin invatiméntul
professional care doresc organizarea unei probe de preselectie depun cereri scrise
la sediul LTR.

- Cererile depuse sunt discutate si aprobate in CA al LTR.(dacii este cazul)

- Impreund cu operatorii economici care au depus cereri pentru preselectia
candidatilor, persoana desemnatd de directorul unitdtii prin decizie  interni
claboreazd procedura de preselectie. Aceasta va cuprinde informatii privind
continutul (tematica) si modul de organizare / desfigurare a probei de preselectie.
Procedura de preselectie va contine prevederi clare pentru asigurarea unei selectii
obiective, nediscriminatorii $i transparente.

- Procedura de preselectie se aprobd in CA si se transmite spre avizare citre 1SJ
Hunedoara.(dacd este cazul)

- Persoana desemnatd de directorul unitdtii prin decizie internd elaboreazi
procedura de admitere. Procedura va trebui si contind informatii cu privire la
conditia de trecere prin etapa prealabild de preselectie, calculul mediei de
admitere, cazurile in care se sustine proba suplimentard de admitere, programa
de examen pentru disciplina la care se sustine aceasta probd, modul de organizare
§i desfagurare a probei, durata probei, modul de organizare si desfisurare a
contestatiilor.

- Procedura de admitere se aprobi in CA si se transmite spre avizare citre ISJ
Hunedoara.

- Dupd primirea avizului ISJ Hunedoara pentru procedura de admitere si (daci este
cazul) pentru procedura de preselectie, acestea sunt afisate la sediul LTR impreuna
cu lista cu domeniile, calificarile, numarul de locuri disponibile si perioadele de
inscriere.

- CA avizeazi componenfa comisiei de admitere si o transmite spre avizare
citre ISJ Hunedoara. Aceasta va avea urmitoarea componenti:
a) presedinte - directorul sau directorul adjunct al unitdii de inva{amant; b)

vicepresedinte — directorul adjunct sau seful catedrei/ariei curriculare
tehnologii;
¢) seeretar — secretarul unitétii de inva{amant;

d)membri

e cadre didactice care realizeazd preselectia candidatilor in sesiunea de
preselectie (daca este cazul);
° cadre didactice de specialitate care elaboreazi subiectele pentru proba

10
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suplimentard de admitere i evalueaza lucrérile candidatilor;
° cadre didactice care asigurd inscrierea candidatilor si oferd informatii si
consiliere elevilor si parintilor acestora care se prezintd pentru inscriere;

o cadre didactice asistenti pe perioada desfasuririi probei suplimentare de
admitere;
° reprezentan{i ai operatorului economic/institutiei publice partenere

care solicitd preselectia candidatilor(daca este cazul)
Atributiile comisiei sunt prezentate in anexa 2

9.

Informarea si
consilierea elevilor
cu privire la
oportunitatea
continudrii

studiilor tn 1P3 Ta

LTR

- Grupul de lucru desemnat de directorul unititii prin decizie interna
organizeaza si desfasoari:

e actiuni de informare si consiliere a elevilor de clasa a VIII-a in cadrul:
"VET — SMART: S$Scoala Milenium - formare Activii si Responsabili
pentru Toti!”, alte manifestiri.

e actiuni de promovare a ofertei LTR prin IP3. de informare in legdtura cu
conditiile de finscriere, cu conditiile de acces si cu beneficiile acestei
forme de pregitire profesionali;

e activiti{i de consiliere a elevilor de clasa a VIll-a cu privire la
oportunitatea continudrii studiilor in {P3.

- Grupul de lucru desemnat de directorul unitatii prin decizie internd, organizeazi si
desfagoara sedinte de instruire cu parintii si elevii pentru prezentarea procedurii
de preselectie (dacd este cazul), a procedurii de admitere si a planului de
scolarizare la P3.

- La sediul LTR se realizeaza inscrierea pe baza optiunii candidatilor pentru o
calificare profesionala din oferta scolii, cu posibilitatea inregistririi mai multor
optiuni in ordinea preferintelor exprimate de candidat in fisa de inscriere.

- Tnscrierea in vederea admiterii in TP3 a elevilor din clasa a VIII-a se realizeazi pe
baza figei de inscriere in IP3, eliberatd de unitatea de invifimant gimnazial din care
provine candidatul.

- La incheierea perioadelor de finscriere mentionate 1in calendarul admiterii,
Comisia de admitere din LTR va transmite in format electronic si in scris, citre
Comisia de admitere judefeand pentru [P3, lista candidatilor nscrigi. Aceasta
este afigatd, conform calendarului, la sediul LTR, impreund cu graficul de desfasurare
a sesiunii de preselectie, dacd este cazul si cu graficul de desfisurare a probei
suplimentare de admitere, in cazul in care numérul de candidati este mai mare decét
numarul locurilor oferite de unitatea de invitimant. In listele afisate in etapa 1
a admiterii se va mentiona expres anularea inscrierii in invitimantul
profesional cu durata de 3 ani a candidatilor care nu au promovat clasa a VIII-a.

L1

- Preselectia candidatilor((dacii este cazul) se realizeazd la solicitarea unui
operator economic partener care se implicd prin  sustinere financiard /
stimulente / alte forme de sprijin in formarea profesionald a elevilor prin
angajamentul mentionat in conventia cadru, in conformitate cu procedura de
preselectie avizati in CA, aprobatia de ISJ Hunedoara si afisati la sediul unitatii.

- Comisia de admitere transmite in format electronic si in scris, citre Comisia

11
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Preselectia de admitere judeteana pentru IP3 rezultatele preselectiei/probelor eliminatorii si

candidatilor /Probe | lista candidatilor declarati admisi. Dupa validarea rezultatelor de citre Comisia de

eliminatorii(daci admitere judefeand pentru IP3, acestea sunt afigate la sediul unitdfii de invigmant.

este cazul) Dacad numarul celor reusiti la preselectie/ probe eliminatorii este mai mare decat
numarul locurilor disponibile, se va preciza cd urmeazi o probi suplimentard de
admitere, n urma céreia se va definitiva lista candidatilor admisi in invagimantul
profesional. in listele afisate se va mentiona expres anularea inscrierii in IP3 a
candidatilor care nu au promovat clasa a VIlI-a.

12. -Candidatii respinsi vor ridica de la sediul unitatii fisa de inscriere in IP3 ei putdndu-
se finscrie la o altd unitate cu ofertd pentru IP3 care nu a organizat o proba de
preselectie/ probe eliminatorii.

13. - In cazul in care unitatea gcolard nu organizeazd o probd de preselectie/probe
Actualizarea listei | €liminatorii, candidatii respingi in urma preselectiei organizate de o alta unitate se
dupi etapa de pot Tnscrie la sediul acesteia pe baza fisei de inscriere in IP3.

14. preselectie/ - La termenul stabilit in calendarul admiterii, se actualizeazd si sc afiseazi
probelor lista candidatilor inscrisi.
eliminatorii - Dacd numarul candidagilor este mai mare decit numirul locurilor oferite de

unitatea de finvddmant, se afiscaza informatiile privind organizarea probei
suplimentare de admitere (data, locul desfasuririi, ora, actele de identitate necesare
a fi prezentate de candidati, alte detalii organizatorice).
15, - Proba suplimentari de admitere se desfigoard la sediul LTR, in
conformitate cu procedura de admitere avizatd in CA, aprobati de 1SJ Hunedoara
Desfiasurarea si afisata la sediul unitatii.
probei - Proba suplimentard de admitere in IP3 pe locurile oferite de LTR se
suplimentare de desfdgoara sub forma unui test grild, interdisciplinar
admitere - Programa pentru proba suplimentard de admitere este prezentati
(in cazul in care in anexa 1 a procedurii de admitere si va fi afisatd inainte de
numarul candidatilor desfasuarea probei la sediul unitatii pentru a fi consultatd de toti
este mai mare decat S e
numirul locurilor candidafii.
oferite) - Bvaluarea lucrdrilor candidatilor se va face de ciitre membrii evaluatori din
comisia de admitere.

16. - Rezultatele probei suplimentare de admitere sunt afisate la sediul LTR la data
previzutd de calendarul admiterii si pot fi contestate in termen de 4 de ore de la
data afisarii. Lucrarile contestate, vor fi reevaluate de membrii evaluatori din
comisia de admitere, altii decdt cei care au realizat evaluarea initiala a lucririi.
Informatiile privind modul si termenul de depunere a contestatiilor vor fi afisate la
sediul unitatii impreund cu rezultatele probei suplimentare de admitere.

17. - Dupd rezolvarea contestatiilor, se afiseaza rezultatele finale ale probei suplimentare
de admitere. Acestea vor fi transmise de citre Comisia de admitere din unitate, in
format electronic i Tn scris, citre Comisia de admitere judeteana pentru 1P3.

18. Admiterea in IP3 se realizeazd, in fiecare etapa, astfel:

a. in cazul in care numarul de candidati inscrisi nu depdseste numarul locurilor
oferite de unitatea de invataméant, admiterea se va realiza pebaza portofoliului
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19.

20.

educational al elevului; in portofoliul educafional al elevului se are in vedere,
pentru admiterea in IP3, media de admitere (MA), calculatd ca medie ponderati

intre media generala la evaluarea nationala (EN) sustinuta de absolventii clasei a VIil-

a (ABS), care are o pondere de 80%, si media generald de absolvire a claselor a V-
a —a VIII- a, care are o pondere de 20% :

b. in cazul in care numarul de candidati este mai mare decit numarul locurilor
oferite de unitatea de nvitimant, admiterea se face ludnd fin calcul in proportie
de 70% media de admitere definita la litera a), si in proportie de 30% nota obtinuta
la proba suplimentard de admitere stabilitd de unitatea de tnvitimant.

- Comisia de admitere din unitate actualizeazi lista candidatilor inscrisi la LTR
prin eliminarea candidatilor corigenti, repetenti, cu situatia neincheiata si
corecteaza eventualele erori privind mediile generale de absolvire a candidatilor
rdmasi n lista.

- Comisia de admitere din unitate, transmite lista actualizatd a candidatilor inscrisi
in format electronic si in scris, citre Comisia de admitere judefeani pentru
iP3, spre validare. Dupad validare, lista este afisatd la sediul LTR.

4

Comisia de admitere calculeazi media de admitere a candidatilor admisi.
Calculul mediei de admitere in IP3 se face astfel:
a) in cazul in care numirul candidatilor nu depaseste numérul
locurilor oferite.

20ABS + 80EN

MAIP = MA = 100

unde: MAIP = media de admitere in IP3, MA = media de admitere, ABS = media generald
de absolvire a claselor a V-a — a VIII-a; EN = media generald obfinutd la evaluarea
nationald sustinutd de absolventii clasei a VilI-a.

b) in cazul in care numirul de candidati este mai mare decét numirul
locurilor oferite

. +30-
vap=TOMA+30PSA

100
unde: MAIP = media de admitere in IP3, MA = media de admitere, PSA = nota la
proba suplimentard de admitere stabiliti de unitatea de invdfdmant.

Pentru absolventii din promotiile de pana in anul 2009 inclusiv, in media de
admitere, media generald obtinuta la Evaluarea Nationald se va inlocui cu media
de la examenul de capacitate, pentru absolventii de pani in anul
2003 inclusiv, cu media la testele nagionale, pentru absolventii din
promotiile 2004-2007, ori cu media la tezele cu subiect unic sustinute in clasa
a VIII-a, pentru absolventii din promotiile 2008 si 2009.

Pentru candidatii care nu au sustinut Evaluarea Nationald sau, dupi caz,
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Admiterea
candidatilor si
afisarea
rezultatelor

21

22,

examenul de capacitate/testele nationale/tezele cu subiect unic, se consideri ci
media generald obfinutd la evaluarea nafionald sus{inutd de absolventii clasei a
‘Vlil-a este 1:EN=1

Media de admitere in invdtaimantul profesional este utilizatd pentru stabilirea
ordinii pe lista candidatilor admisi in cazul in care numérul de candidati nu depiseste
numarul locurilor din oferta scolii

in cazul candidatilor care au inregistrat mai multe optiuni in fisa de admitere
la 0 unitate gcolard la care numarul total al celor inscrisi nu depiseste numirul total
al locurilor oferite de unitatea respectiva de tnvatimént, repartizarea pe calificiri
se face in ordinea optiunilor din figa de Tnscriere, utilizind media de admitere,
calculatd conform formulei (1), drept criteriu de departajare si de ordonare pe lista
a candidatilor admisi la fiecare calificare.

Media de admitere in invatamantul profesional, calculati conform
formulei (2), este utilizatd pentru stabilirea ordinii pe lista candidatilor admisi
in cazul in care numarul de candidati depiseste numirul locurilor din oferta
scolii.

In perioada stabiliti in calendarul admiterii, comisia de admitere judeteana
va analiza si cazurile speciale ale absolventilor nvaiimantului gimnazial care au
studiat n strdinatate i, din aceastd cauzd, nu au participat la Evaluarea
Nationald de la sfarsitul clasei a VIII-a; pentru acesti absolventi, la media
generald de absolvire a gimnaziului se iau in calcul doar rezultatele obtinute in anii
de studiu parcursi in Roménia.

Elevii care au obtinut, pe parcursul gimnaziului, premiul I la etapa nationala a
olimpiadelor scolare organizate si finantate de ME sau au obtinut premiile I, II sau
III la competitiile internationale recunoscute de ME, pot fi fnscrisi in clasa a X —
a, in anul scolar 2023-2024, peste numarul maxim de elevi in formatiunile/ clasele
de elevi.

Comisia de admitere intocmeste lista cu candidatii admisi in ordinea
descrescitoare a mediei de admitere in IP3. Listele cuprinzand candidatii admisi,
respectiv respingi la invatiméantul profesional cu durata de 3 ani se intocmesc la
unitatea de invitimant care organizeazd Invitdimant profesional si se transmit,
in format electronic si in scris, la Comisia de admitere judeteand pentru iP3, dupa
fiecare etapa de admitere, conform Calendarului admiterii.

Dupi validarea listelor de cétre Comisia de admitere judeteand pentiu
iP3 cu durata de 3 ani, acestea se afiseazd la sediul LTR.

- Dupi afisarea rezultatelor la admiterea in Invifimantul profesional
cu durata de 3 ani, in perioada mentionatd in calendarul admiterii in invitimantul
profesional cu durata de 3 ani, candidatii depun, la unititile scolare la care au
fost declarati admisi, dosarele de 1inscriere, cuprinzand actele de studii in
original.
- Inscrierea candidatilor declarati admisi se efectueaza, conform unuiprogram
afigat de unitatea de invafimant, pe baza urmitoarelor acte:

a) fisa de inscriere in {P3;
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23.

24.

25,

26.

b) certificatul de nastere, in copie certificati

conform cu originalul;

¢) adeverinta cu notele si media generald obginute la Evaluarea Nationald/
tezele cu subiect unic din clasa a VIII-a/ testele nationale/ examenul de capacitate;
d) foaia matricold pentru clasele a V-a —a VIlI-a (cu calculul mediei generale de
absolvire) - copie si original;

e) fisa medicala.

- Candidatii care, in perioada mentionatd in calendarul admiterii in IP3 nu isi depun
dosarele de inscriere, se considera retrasi, iar locurile corespunzatoare sunt declarate
neocupate si vor fi utilizate pentru urmitoarele etape de admitere.

- Candidatii respinsi la admiterea in IP3 precum si candidatii admisi care doresc si
renunie la locul ocupat la IP3, se pot inscrie la admiterea in invitimantul liceal.

- Pentru absolventii clasei a VIII-a, care nu s-au inscris la unitégile la care au fost
admisi sau care nu au participat la cele doud etape de admitere in IP3 si care solicita
ulterior si se inscrie in clasa a TX-a Ta 1P3, precum si cei care gi-au incheiat situatia
scolard ulterior desfdsurarii etapelor de admitere mentionate in calendarul, comisia
de admitere judeteand pentru IP3 va organiza a Il-a etapd de admitere, pe
locurile rdmase libere. Admiterea se face in perioada mentionati in calendarul
admiterii in invataméntul profesional cu durata de 3 ani, indnd cont de criteriile
prevazute in prezenta metodologie, in baza hotdrérilor comisiei de admitere

judetene pentru IP3.

- Dacd, la incheierea etapelor de admitere mentionate in metodologie, mai existi
locuri vacante la clasele pentru care se sustin probe de preselectie, comisiile de
admitere judetene pentru IP3 pot decide organizarea unei noi etape de sus{inere a
acestor probe. Graficul si locul de desfigurare a probei de preselectie vor fi facute
publice, prin afisare la sediul unitdtilor de tnvafEmant gimnazial si al unititilor de
invddmant care desfisoars iP3 Admiterea candidatilor pe locurile disponibile se face
in conformitate cu metodologia de admitere.
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8. Responsabilitiati si raspunderi in derularea procedurii operationale

Nr. . . Compartimentul (postul)
ert. Actiunea (operatiunea) / Etapa D CA CAd S CTeh
1+ Pregitirea admiterii D A R C
2 Preselectia candidatilor (daci este cazul) A\ R C C
3. Desfasurarea probei suplimentare de admitere(dacd | V R C
este cazul)
4, Admiterea candidatilor si afisarea rezultatelor \'% R C
9. Anexe, inregistrari,
arhiviri
Nr. § Denumire Elsborator | Aprobi Nr. Difuzare Loc. I’erfoada Alte
anexi anex: ex. arhivare arhivare elem.
0 1 2 3 4 5 6 7 8
Programa pentru Manualul
L. proba LTR CA | g . | B
suplimentara de proceduri procedura
admitere ip
Manualul
2, Calendary] MEN . I de | Cu
admiterii proceduri procedura
P
Atribugiile D
3. comisiei de MEN - 1 .
S ———" proceduri procedura
P
Manualul
a, ,I\/I()dﬁ.:.lul {'1%&31 de MEN ) | de . Cu
inscriere in 1P3 proceduri procedura
ip
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10. Cuprins

Nr. componentei

in cadrul
procedurii Denumirea componentei din cadrul procedurii operationale Pagina
operationale
Coperta 1
1 Lista responsabililor cu elaborarea, verificarea si aprobarea editiei sau a 1
) reviziei 1n cadrul editiei procedurii operationale
2. Situatia editiilor si a reviziilor in cadrul editiilor procedurii operationale 2
3 Lista persoanelor la care se difuzeaza edifia/revizia in cadrul editiei 2
) procedurii_operationale
4. Scopul procedurii operationale 3
5. Domeniul de aplicare a procedurii operationale 4
6. - Definitii gi abrevieri ale termenilor utilizati in procedura operationali 5
7. Descrierea procedurii operationale 6
8. Responsabilititi si raspunderi in derularea procedurii operationale 13
9. Anexe, inregistrari, arhivari 13
10. Cuprins 14
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ANEXA 1
PROGRAMA
pentru proba suplimentari de
admitere
ALGEBRA
1. Functii

* Notiunea de functie; functii definite pe multimi finite exprimate cu ajutorul unor
diagrame, tabele, formule; graficul unei functii, reprezentarea geometrici a graficului
* Functii de tipul f: 4 — R, f(x) =ax + b, unde a si b sunt numere reale
» Ecuatii de forma ax+5b=0, unde a si b sunt numere reale
2. Numere reale

* Reprezentare numerelor reale pe axa numerelor prin aproximdri.
e Rapoarte de numere reale reprezentate prin litere; operatii cu acestea (adunare, scidere,
inmultire, mpadrtire, ridicare la putere).

GEOMETRIE
1. Reprezentarea corpurilor geometrice simple
= Proiectii pe plan
» Desen in perspectiva
2. Calcularea de arii si volume
* Paralelipipedul dreptunghic, cubul: descriere, desfagurare, aria laterala, aria totald si volum
 Prisma dreaptd cu baza: triunghi echilateral, patrat, dreptunghi, hexagon regulat:
descriere, aria laterald, aria totald si volum
 Piramida triunghiulara regulata, tetraedrul regulat, piramida patrulateri regulati,
piramida hexagonald regulata: descriere, aria laterald, aria totald si volum
* Trunchiul de piramida triunghiulara regulata, trunchiul de piramida patrulatera
regulatad: descriere, aria laterald, aria totald, volum
* Cilindrul circular drept, conul circular drept, trunchiul de con circular drept: descriere,
aria laterala, aria totald si volumul.
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EDUCATIE TEHNOLOGICA
* Norme de sdndtate §i securitate in muncd, prevenirea si stingerea incendiilor
= Materii prime $i materiale-generalitai;
o Materii prime §i materiale metalice: provenientd, clasificare, proprietifi;
o Materii prime §i materiale plastice: provenientd, clasificare; proprietati;
e Elemente de limbaj grafic; fisa tehnologicd - notiuni generale;

o Operatii de pregitire, prelucrare, finisare din procesul tehnologic de
realizare a unui produs simplu;

o Realizarea unui produs din materialele studiate;

o Evaluarea si valorificarea produselor din materiale metalice, material plastic,
cauciuc, sticla.

o Activita{i si meserii specifice realizérii produselor din metal, plastic, cauciuc
sticla

e Analiza caracteristicilor produselor in functie de calitate si pret.

b
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ANEXA 2

ATRIBUTIILE COMISIEI DE ADMITERE iN INVATAMANTUL PROFESIONAL DE 3 ANI

Comisia de admitere din unitatea de invatimant care organizeaza invitimant profesional cu durata de 3
ani are urmatoarele atributii:

a) elaboreazd Procedura de preselectie / probele eliminatorii (daci este cazul), in parteneriat cu
operatorul economic/ institutia publica partenerd, pe care o supune aprobirii consiliului de administratie
al unitatii de invdtamant, operatorului economic / instituiei publice partenere si avizirii
inspectoratului scolar judetean;

b) elaboreaza Procedura de admitere, pe care o supune aprobirii consiliului de administratie al unitatii
de invatdmant si avizarii inspectoratului scolar judetean;

¢) organizeazd si rispunde de aplicarea Procedurii de preselectie/ Probelor eliminatorii si a Procedurii
de admitere ;

d) verificd documentele prezentate de candidati si calculul corect al mediei de admitere in invatimantul
profesional;

e) sesizeaza inspectoratului scolar judeean orice eroare constatati in completarea documentelor
scolare pentru inscriere §i corecteazi, acolo unde este posibil, aceste erori; corectarea mediei de admitere
in invatamantul profesional calculate gresit se face de catre presedintele comisiei de admitere din
unitatea de invatdmant care organizeazd invatamant profesional cu durata de 3 ani, care semneaza si
aplica stampila unitatii;

f) asigurd prezenta permanentd, pe perioada inscrierii, a unor membri ai comisiei de admitere din
unitatea de invatdmant care organizeazd invatdmant profesional cu durata de 3 ani, care si ofere
informatii si consiliere persoanelor care se prezinti pentru inscriere;

g) transmite comisiei de admitere judetene pentru invatimantul profesional cu durata de 3 ani raportul
privind desfdgurarea admiterii la unitatea de invatimaént care organizeazi invigimant professional cu
durata de 3 ani.
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